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Circolare/Disposizione n. 79 
del 17/10/2024 

 
 

AI DOCENTI dell’IP 

 

e p.c.: AL SITO WEB 
 

 
OGGETTO: REDAZIONE PFI (PIANI FORMATIVI INDIVIDUALI) 2024-25 

 

I tutor PFI individuati nei consigli di classe (docenti di italiano/TIC, con relativa UDA, per il biennio e docenti 
coordinatori di classe per il triennio) compilano o aggiornano i PFI secondo le modalità riportate nelle istruzioni 
sottostanti.  
Si precisa che: 

• entro il 31.01.25 devono essere compilati i PFI BILANCIO INIZIALE  
(destinatari: studenti delle classi prime o studenti di primo accesso al percorso professionale)  
(consegna documenti definitivi); 

• entro il 31.01.25 devono essere compilati i  
PFI BIENNIO-Personalizzazione e PFI TRIENNIO-Personalizzazione  
(destinatari: studenti di tutte le classi, comprese le prime)  
(consegna documenti in bozza); 

• entro lo scrutinio finale di luglio devono essere compilati/aggiornati i  
PFI BIENNIO-Personalizzazione (destinatari: studenti delle classi del biennio)  
PFI TRIENNIO-Personalizzazione (destinatari: studenti delle classi del triennio)  
(consegna documenti definitivi) 

 
I PFI vengono archiviati in apposite cartelle del Drive condiviso “PFI-PIANI FORMATIVI INDIVIDUALI”. 
L’accesso al Drive sarà consentito a tutti i coordinatori di classe e ai tutor PFI.  
 
Si precisa che i modelli dei PFI sono disponibili nel DRIVE condiviso PFI – PIANI FORMATIVI INDIVIDUALI. 
Nel corrente anno scolastico è stato aggiornato il format dei tre moduli per facilitarne la compilazione. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE DEI PFI  

 

 
Classi    
prime 

Classi 
seconde 

Classi     
terze 

Classi   
quarte 

Classi 
quinte 

Nome file: 

PFI Classi prime 
(BILANCIO INIZIALE) 

(Sezione A, B1, B2) 

Fine gennaio 

Per tutti gli 
studenti 

Fine gennaio 
Solo per 
studenti per 
cui non 
esistono PFI 
già compilati 

Fine gennaio 
Solo per 
studenti per 
cui non 
esistono PFI 
già compilati 

Fine gennaio 
Solo per 
studenti per 
cui non 
esistono PFI 
già compilati 

Fine gennaio 
Solo per 
studenti per 
cui non 
esistono PFI 
già compilati 

Nome file:  

PFI Biennio - 
PERSONALIZZAZIONE  

(Sezione C1, C2) 

Fine gennaio 
(e aggiornare 
durante tutto 
l’anno 
scolastico, in 
particolare 
dopo gli 
scrutini di 
luglio) 

Fine gennaio 
(e aggiornare 
durante tutto 
l’anno 
scolastico, in 
particolare 
dopo gli 
scrutini di 
luglio) 

Non 
compilare, 
anche se 
mancante 
nel corso del 
biennio 

Non 
compilare, 
anche se 
mancante 
nel corso del 
biennio 

Non 
compilare, 
anche se 
mancante 
nel corso del 
biennio 

Nome file: 

PFI Triennio - 

PERSONALIZZAZIONE 

 
(Sezione C1, C2, C3) 

----------------- 
 

------------------ Fine gennaio 
(e aggiornare 
durante tutto 
l’anno 
scolastico, in 
particolare 
dopo gli 
scrutini finali 
di luglio) 

Fine gennaio 
(e aggiornare 
durante tutto 
l’anno 
scolastico, in 
particolare 
dopo gli 
scrutini finali 
di luglio) 

Fine gennaio 
(e aggiornare 
durante tutto 
l’anno 
scolastico, in 
particolare 
dopo gli 
scrutini finali 
di luglio) 

 
 

PRECISAZIONI 

I docenti autorizzati possono accedere al DRIVE condiviso “PFI – Piani Formativi Individuali” per le classi per 

le quali esiste già un PFI compilato negli anni precedenti. E’ importante il contenuto di questa programmazione 

che si basa sulla conoscenza del capitale umano di ogni studente e su come possiamo personalizzare il suo 

apprendimento per il raggiungimento del suo progetto di vita. 

 

1- Classi prime (PFI CLASSI PRIME - BILANCIO INIZIALE): 
 

➔ Il seguente file è compilato per tutti gli studenti delle classi prime del Professionale (IP) e per tutti gi 

studenti delle altre classi che accedono per la prima volta nel percorso IP del nostro istituto. 

  

  Sezione A, B1, B2 (informazioni anagrafiche, bilancio iniziale a cura dello studente e a cura del tutor) 

 

2- Classi prime e seconde (PFI BIENNIO – PERSONALIZZAZIONE): 
 

➔ Il seguente file è compilato per tutti gli studenti delle classi prime e seconde del Professionale (IP). 

  
Sezione C1 (personalizzazione degli apprendimenti) 

Questa sezione è più impegnativa per molti docenti perché bisogna personalizzare il percorso degli studenti 

con attività ad personam. Consideriamo, per esempio, le attività di recupero svolte, eventuali corsi per studenti 

non italofoni, o UDA specifiche non destinate all’intera classe, ma a singoli studenti per interventi di 

personalizzazione, attività di PCTO in azienda. Se non previste, si lascia la descrizione vuota o si scrive “non 

previsto”. L’importante è prendersi cura degli studenti e la prevenzione di disagi giovanili dovuti a scarsa 

autostima e insuccesso scolastico. 

 

 

 



3- Classi terze, quarte e quinte (TRIENNIO – PERSONALIZZAZIONE): 
 

Sezione C1 (personalizzazione degli apprendimenti) 

Sezione C2 (elementi conoscitivi della vita scolastica dell’allievo/a) 

Sezione C3 (attività curricolari integrative all’attività scolastica) 

 

Se esistono già i PFI Bilancio iniziale e PFI Biennio - Personalizzazione 

• possono essere archiviati e deve essere compilato solo il PFI Triennio- personalizzazione con 
Sezione C1 (personalizzazione degli apprendimenti) 

Sezione C2 (elementi conoscitivi della vita scolastica dell’allievo/a) 

Sezione C3 (attività curricolari integrative all’attività scolastica) 

 

Se nel biennio non è stato elaborato alcun PFI (per tutta la classe, o per studenti arrivati quest’anno da altri 

istituti o percorsi) 

• supportare gli studenti nella compilazione del cosiddetto PFI classi prime dove è contenuto il bilancio 

iniziale, anche se trattasi di classi del triennio, con 

Sezione A, B1, B2 (informazioni anagrafiche, bilancio iniziale a cura dello studente e a cura del tutor) 

• non deve essere compilato il PFI biennio (personalizzazione classi prime e seconde) 

• deve essere compilato il PFI Triennio – personalizzazione con 
Sezione C1 (personalizzazione degli apprendimenti) 

Sezione C2 (elementi conoscitivi della vita scolastica dell’allievo/a) 

Sezione C3 (attività curricolari integrative all’attività scolastica) 

 

 

Consegna documenti: 

 

PFI INDICAZIONI CONSEGNA 

PFI classi prime o studenti di 
primo accesso al percorso 
professionale 

(informazioni anagrafiche, bilancio 
iniziale a cura dello studente e del 
tutor) 

Alla scadenza del 31 gennaio di ogni anno scolastico, come 
previsto da d.lgs. n. 61 del 13 aprile 2017, i PFI sono caricati nel 
DRIVE condiviso PFI – PIANI FORMATIVI INDIVIDUALI per poi 
archiviare nel fascicolo dello studente (documenti in versione 
definitiva). 

PFI degli studenti delle classi 

successive alla prima 

• Alla scadenza del 31 gennaio di ogni anno scolastico i PFI  

(in bozza) sono caricati nel DRIVE condiviso PFI – PIANI 

FORMATIVI INDIVIDUALI.  

• A luglio, dopo gli scrutini finali, nel DRIVE devono essere 

disponibili i PFI (documenti in versione definitiva)   

 
 
 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
prof.ssa Giuliana Milana 

(Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 co. 2 della L. n. 39/1993) 

 


